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Obec NesluSa Smernica o vykone finan¢nej kontroly

Starostka obce Neslusa schvalila smernicu o vykone finan¢nej kontroly v podmienkach ob-
ce Neslusa.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Smernica upravuje vykon finanénej kontroly v obci, zodpovednost Statutarneho organu
obce a zamestnancov obce, zakladné pravidla, ciele a sp6sob vykonavania financnej kon-
troly podla zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon®).

(2) Obec kontrolu vykonava podla § 7 a § 8 a ma opravnenie vykonavat kontrolu podla § 9
zakona.

Clanok 2
Zodpovednost’ Statutarneho organu obce

(1) Statutarny organ obce je zodpovedny za vytvorenie, rozvijanie a udrZiavanie funké-
ného vnutorného kontrolného systému. Vnutorny kontrolny systém zabezpecuje hospodar-
ne, efektivne, ucinné a ucelné nakladanie s verejnymi financiami. Vnutorny kontrolny sys-
tém musi byt v sulade s poziadavkami uvedenymi v § 4 ods. 1 a § 5 zakona.

(2) Statutarny organ obce vyhlasuje, & je zavedeny vnatorny kontrolny systém v sulade
s poziadavkami ustanovenymi v § 4 ods. 1 a § 5 zadkona a ¢&i poskytuje primerané uistenie,
Ze s verejnymi financiami sa naklada hospodarne, efektivne, uc€inne a ucelne.

(3) Statutarny organ obce je povinny uviest vyhlasenie $tatutarneho organu v poznamkach
uctovnej zavierky zostavenej podla zékona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve. Vyhlasenie
Statutarneho organu obce predstavuje samostatny list v poznamkach uctovnej zavierky.

(4) Statutarny organ obce zodpoveda za:

a) vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie finanéného riadenia, ktoré predstavuje suhrn
postupov obce za u€elom hospodarneho, efektivneho, ucinného a ucelného na-
kladania s verejnymi financiami,

b) vykonavanie financnej kontroly na vSetkych stuprioch riadenia,

c) zabezpecenie overovania a overovanie finanénych operacii alebo ich €asti financnou
kontrolou,

d) ur€enie zamestnancov zodpovednych v rozsahu svojej pésobnosti za vykonavanie
finan¢nej kontroly,

e) zabezpecenie overovania vybranych finanénych operacii finanénou kontrolou podla
§ 7, 8 a 9 zakona, ak je potrebné tuto kontrolu vykonat,

f) poverenie zamestnancov zodpovednych za vykonanie finan&nej kontroly podla § 7,
8 a 9 zakona,

g) vylu€enie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich fi-
nancnu kontrolu,

h) prijatie a splnenie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pri€in ich vzniku, urCenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky
a uplatnenia opatreni voc&i nim podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).
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(5) Statutarny organ obce, pokial sa vyjadruje k finanénej operacii alebo jej &asti tym, Ze ju
schvaluje alebo inak o finanénej operacii alebo jej Casti rozhoduje, vzdy vykonava finanénu
kontrolu.

(6) Statutarny organ obce ma povinnost vykonavat finanéna kontrolu kazdej finanénej
operacie alebo jej Casti.

(7) Statutarny organ obce uréi zodpovednost zamestnancov v rozsahu ich pdsobnosti na
zaklade pisomného poverenia na vykon finan&nej kontroly. Poverenia na vykon finan¢nej
kontroly zamestnancom vytvara a schvaluje Statutarny organ obce k driu nastupu zamest-
nanca do pracovného pomeru alebo obdobného pomeru.

Clanok 3
Zodpovednost’ zamestnancov obce

(1) Zamestnanci obce v rozsahu svojej pdsobnosti zodpovedaju za:

a) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a u€elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami,

b) overovanie vzdy vSetkych finanénych operacii alebo ich Casti finanénou kontrolou
podla § 7 zakona, ak su ureni na vykonanie finanénej kontroly Statutarnym orga-
nom obce,

c) overovanie finanénych operacii alebo ich Casti finanénou kontrolou podla § 8 za-
kona, ak su ur€eni na vykonanie finan¢nej kontroly Statutarnym organom obce,

d) overovanie finanénych operacii alebo ich Casti finanénou kontrolou podla § 9 za-
kona, ak su povereni na vykonanie finan¢nej kontroly Statutarnym organom obce,

e) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
tvoriacich systém finan¢ného riadenia a financnej kontroly.

(2) Pri vykone finan¢nej kontroly zamestnanci musia reSpektovat’ hierarchiu podriadenosti
v zmysle organizacného poriadku a organizacnej Struktury obce.

(3) Zamestnanci zapojeni do schvalovacieho procesu su€asne vykonavaju finan¢nu kon-
trolu vzhladom na skuto€nost, Ze su zodpovedni za sulad finan¢nej operacie s relevant-
nymi skutoc¢nostami podla § 6 ods. 4 zakona.

(4) Finan¢nu kontrolu maju povinnost vykonavat' vSetci zamestnanci, ktori su z hladiska
svojej zodpovednosti zodpovedni za realizaciu a sulad financnej operacie alebo jej Casti
s § 6 ods. 4 zakona.

(5) Zamestnanci vykonavajuci finanénu kontrolu su povinni vykonat ju spravne a v€as
v sulade so zakonom o finan¢nej kontrole a v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti su povinni bezodkladne tuto skuto€nost’ oznamit' veducemu zamestnancovi,
ktorého sa finan€na operacia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia
napravy. Ak ma obec zaujem na realizacii finanénej operacie alebo jej €asti, po odstraneni
zisteného nesuladu sa vykona nova finanéna kontrola.

(6) Ak je potrebné opravit potvrdenie o vykonani financnej kontroly, zamestnanec musi tu-
to opravu vykonat bez zbytoéného odkladu a tak, aby bolo mozné ur€it zamestnanca,
ktory vykonal prislusnu opravu, den jej vykonania a obsah opravovaného potvrdenia pred
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opravou aj po oprave. Oprava nesmie viest k neuplnosti, nepreukazatelnosti, nespravnos-
ti, nezrozumitelnosti alebo neprehladnosti vykonania finan¢nej kontroly.

Clanok 4
Postup pri vykone finanénej kontroly podla § 7 zakona

(1) Finan¢nou kontrolou podla § 7 zakona sa na prislusnych stupfioch riadenia overuje
vzdy sulad kazdej finanCnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podfa
§ 6 ods. 4 zakona.

(2) Finan¢nu kontrolu podla § 7 zakona vykonavaju:

a) Statutarny organ obce a
b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podla rozhodnutia Statutarneho organu
obce v sulade s ¢l. 4 tejto smernice.

(3) Finan¢na kontrola podla § 7 zakona sa realizuje viacerymi kontrolnymi ukonmi a po-
stupmi. Statutarny organ je povinny zabezpeéit, aby overovanie finanénou kontrolou podla
§ 7 zakona pri zlozitych finan€énych operaciach zahffialo cely subor postupov a €innosti,
ktoré je potrebné vykonat v procese realizacie financnych operacii a ktoré sa tykaju najma
overenia ich finanéného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie,
vyberu dodavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni
od dodavatela, vedenia uctovnictva a postupov uctovania, vedenia uctovnej a majetkove;j
evidencie, vykonavania spravy majetku a dalSich pravnych ukonov a ukonov majetkovej
povahy. Pre tieto zlozité finan&né operacie je charakteristické, Zze financna kontrola podla
§ 7 zakona sa u nich z ¢asového hlfadiska realizuje v dvoch fazach:

a) pripravna faza — pred vstupom do zavazku/pohfadavky,
b) realizacna faza — pred uhradou vydavku/pred prijatim platby.

(4) V pripravnej faze sa finan¢na kontrola podla § 7 zakona zameriava na oblast’ planova-
nia, rozpoctovania, verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢-
né operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvo-
renie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu — vystavenie cestovného prikazu
a stanovenie podmienok na uskutoCnenie pracovnej cesty.

(5) Zamestnanci, ktori vykonavaju financnu kontrolu podfla § 7 zakona sa v pripravnej faze
pri overovani finan¢nej operacie alebo jej ¢asti zameriavaju najma na:

a) financné krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

c) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

(6) V realizaCnej faze sa financna kontrola podla § 7 zakona uskutoCriuje pred samotnym
uskutocnenim financnej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamera-
na na oblast zmluvného plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon
rozhodnuti, pravnych ukonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zuctovanie platieb, na
zaradenie majetku do evidencie a pod.
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(7) Zamestnanci, ktori vykonavaju finan¢nu kontrolu podfa § 7 zakona sa v realizaCnej fa-
ze pri overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaju najma na:

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podla zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia uétovnictva — spravne a uplné vyhoto-
venie platobného prikazu, zdokumentovanie uc¢tovného pripadu (finan¢nej operacie
alebo jej Casti) potrebnymi uctovnymi dokladmi,

c¢) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov,

d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich vykonava-
nie inych odbornych €innosti podla charakteru finanénej operacie alebo jej Casti.

(8) Zamestnanci vykonavajuci finanénu kontrolu podla § 7 zakona overia sulad finanénej
operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zakona. Podla vy-
sledku overenia potvrdia na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou
vykonanie financnej operacie a to uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu
vykonania finanénej kontroly a vyjadrenia suhlasu alebo nesuhlasu s finanénou operaciou
alebo jej Castou.

(9) Kazdy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie finan¢nej kontroly podfa § 7 zakona musi
sam za seba uviest jedno z vyjadreni (suhlasné alebo nesuhlasné) podla § 7 ods. 3 za-
kona.

(10) Za suhlasné alebo nesuhlasné vyjadrenie sa povazuje aj doterajSi systém vyrokov
(mozno/nemozno vykonat, mozno/nemozno pokraCovat, poskytnuté plnenie treba/nie je
potrebné vymahat).

(11) Zamestnanec vyjadrenim suhlasu alebo nesuhlasu s finan€nou operaciou alebo jej
Castou vykonava finan¢nu kontrolu a zodpoveda za realizaciu finanénej operacie alebo jej
Casti. Vyjadrit suhlas s financnou operaciou alebo jej Castou je mozné len na zaklade uis-
tenia sa o jej sulade s § 6 ods. 4 zakona finan¢nej kontrole.

(12) Kazdy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie finanénej kontroly podla § 7 zakona musi
spolu s uvedenim suhlasného alebo nesuhlasného vyjadrenia uviest datum, kedy realne
finanénu kontrolu podla § 7 zakona vykonal.

(13) Vykonanie finan¢nej kontroly podla § 7 zédkona potvrdzuju zamestnanci na dokladoch
suvisiacich s finanénou operaciou, na krycom liste k fakture, platobnom poukaze alebo na
kontrolnom liste. Kryci list k fakture a platobny poukaz ako doklady potvrdzujuce vy-
konanie finan¢nej kontroly podla § 7 zakona musia byt prilozené k fakture alebo k inému
uctovnému dokladu.

(14) Kontrolny list obsahuje kratky vystizny text objasriujuci, o bolo predmetom overenia,
ktoré potvrdili zamestnanec v rozsahu svojej posobnosti a Statutarny organ. Kontrolny list
ako doklad o vykonani finan¢nej kontroly je registratirnym zaznamom a je povinnostou
zamestnanca, ktory je zodpovedny za jeho vystavenie, zaevidovat tento zaznam do regi-
stratury v sulade s registraturnym poriadkom.

(15) Finan¢na kontrola podla § 7 zakona sa vo vSetkych financnych operaciach a na vset-
kych druhoch dokladov vykona v oblasti/oblastiach vyplyvajucich z povahy finanénej ope-
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racie alebo jej Casti, zamestnancom, ktory je zodpovedny za finanénu operaciu alebo za jej
prislusnu Cast a Statutarnym organom.

(16) Finan¢na kontrola podla § 7 zdkona sa v podmienkach obce nevykonava pri od-
stranovani désledkov prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po
ich vzniku, ak odstranenie tychto ddésledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota,
zdravia a v zaujme predchadzania Skodam na majetku. Za €innosti, ktoré v podmienkach
obce spadaju pod uvedenu vynimku sa povazuje najma zabezpecenie prac, sluzieb a to-
varov bezprostredne po vzniku havarie, ktorej odstranenie neznesie odklad.

Clanok 5
Vykonavanie finanénej kontroly podla § 8 zakona

(1) Obec vo vztahu k financnej operacii, ktorou je poskytnutie verejnych financii, vykonava
finanénu kontrolu podla § 8 zakona.

(2) Obec po vzniku pravneho naroku prijimatela na poskytnutie verejnych financii postupu-
je pri overovani splnenia podmienok poskytnutia verejnych financii alebo pouzitia verej-
nych financii podfa zakladnych pravidiel finanénej kontroly a auditu upravenych v § 20 az
27 zakona.

(3) Finanénu kontrolu podla § 8 zakona vykonavaju:

a) Statutarny organ obce a
b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podfa rozhodnutia Statutarneho organu
obce.

(4) Osoby vykonavajuce finanénu kontrolu podla § 8 zakona zodpovedaju za spravnost
overenia financnej operacie, ktorou je poskytnutie verejnych financii. Overenie vykonavaju
postupom podla § 7 ods. 3 zakona. Na doklade suvisiacom s finanCnou operaciou alebo
jej Castou musia overit’ sulad so skuto€nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona a uviest
meno a priezvisko, podpis, datum vykonania finanénej kontroly a vyjadrenie suhlasu alebo
nesuhlasu s finanénou operaciou alebo jej Castou.

(5) V pripade, ak pri finanénej kontrole podla § 8 zakona budu zistené nedostatky, ktoré
maju vplyv na poskytnutie verejnych financii t. j. déjde k neposkytnutiu verejnych financii
alebo k ich poskytnutiu v znizenej vySke alebo bude potrebné poskytnuté plnenie vyma-
hat, ak uz boli verejné financie poskytnuté, okrem toho, ze vystupom z financnej kontroly
bude schvalenie resp. neschvalenie finanénej operacie zodpovednym zamestnancom po-
stupom podla § 7 ods. 3 zakona, bude sa musiet vypracovavat a zasielat povinnej osobe
aj navrh spravy a spravu z finan¢nej kontroly podla § 22 zakona.

(6) V pripade, ak pri finan€nej kontrole podla § 8 zakona budu zistené nedostatky, ktoré
nemaju vplyv na poskytnutie verejnych financii, vystupom z finanénej kontroly bude
schvalenie resp. neschvalenie financnej operacie zodpovednym zamestnancom postupom
podla § 7 ods. 3 zakona. Navrh spravy a sprava z finan¢nej kontroly podla § 22 zakona sa
nebude vypracovavat.

(7) V pripade, ak pri financnej kontrole podfa § 8 zakona nebudu zistené nedostatky, vy-
stupom z finan¢nej kontroly bude schvalenie resp. neschvalenie finanénej operacie zodpo-
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vednym zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zakona. Sprava z financnej kontroly
podla § 22 zakona sa nebude vypracovavat.

(8) Finan¢na kontrola v pripade ¢l. 11 ods. 6 a 7 bude ukon¢ena postupom podfa § 7 za-
kona. Osoby vykonavajuce finanénu kontrolu potvrdia na doklade suvisiacom s financnou
operaciou alebo jej Castou sulad so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona a uve-
du povinné nalezitosti podfa § 7 ods. 3 zakona, t. j. meno a priezvisko, podpis, datum vy-
konania finan¢nej kontroly a vyjadrenie suhlasu alebo nesuhlasu s finanénou operaciou
alebo jej Castou.

(9) Finanénu kontrolu podla § 8 zakona vykonavaju spravidla tie isté osoby, ktoré vy-
konavaju finan¢nu kontrolu podla § 7 zakona.

Clanok 6
Vykonavanie finanénej kontroly podla § 9 zakona

(1) Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finan¢nej kontroly podfa § 9 za-
kona je Statutarny organ obce.

(2) Statutarny organ obce rozhodne, ktort finanénu operéaciu alebo ktoré jej asti su za-
mestnanci opravneni overit' aj finanénou kontrolou podfa § 9 zakona, v ramci ktorej ziskaju
dbkazy, preveria a zistia skutoCnosti, ktoré sa povazuju za potrebné na ucely overenia jej
suladu so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona.

(3) Statutarny organ obce rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budi zamest-
nanci vykonavat finanéna kontrolu na mieste.

(4) Finan¢nu kontrolu podla § 9 zakona vykonavaju aspor dvaja zamestnanci obce na za-
klade pisomného poverenia vydaného Statutarnym organom obce.

(5) Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat’

a) identifikaciu osob, ktoré su opravnené na vykon financ¢nej kontroly podla § 9 zakona,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat financna
kontrola podla § 9 zakona,

c) predmet finan¢nej kontroly podfla § 9 zakona,

d) podpis Statutarneho organu obce,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

(6) Na vykonavanie finan¢nej kontroly podla § 9 zakona a na ukony suvisiace s vykonanou
finan€nou kontrolou sa pouZiju zakladné pravidla finan¢nej kontroly a auditu podla § 20 az
27 zakona.

(7) Vykonanim finan¢nej kontroly podla § 9 zdkona nezanika povinnost vykonat aj financ-
nu kontrolu podla § 7 a 8 zakona.

Clanok 7
Spolo¢éné ustanovenia
(1) Ak je pri vykone finan€nej kontroly zistené poruSenie financnej discipliny podla zakona

€. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niekto-
rych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon ¢&. 523/2004 Z. z.%), zodpo-
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vedni zamestnanci obce, ktori prislusnu finan¢nu kontrolu vykonali, vypracuju navrh na za-
Catie spravneho konania, ak tak ustanovuje zakon ¢&. 523/2004 Z. z. Vlypracovany navrh na
zacCatie spravneho konania spolu s relevantnou dokumentaciou predloZia prislusSnému
spravnemu organu.

(2) Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené podozrenie zo spachania trestného cinu,
priestupku alebo zo spachania iného spravneho deliktu (napr. podozrenie zo spachania
trestného Cinu subvencného podvodu, machinacii pri verejnom obstaravani a verejnej
drazbe a pod., Statutarny organ obce alebo nim povereny zamestnanec zabezpeci
oznamenie takéhoto podozrenia organom prislusnym podlfa Trestného poriadku alebo
podla osobitnych predpisov. Tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretela,
t. j. ak by mohlo déjst k zmareniu trestného konania alebo iného konania podla osobitného
predpisu, v navrhu Ciastkovej spravy/spravy a v Ciastkovej sprave/sprave z vykonanej ad-
ministrativnej finanénej kontroly/finan¢nej kontroly na mieste neuvadzaju.

(3) Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené porusenie inych pravnych predpisov, Statu-
tarny organ obce alebo nim povereny zamestnanec oznami toto zistenie prisluSnym orga-
nom pre potreby dalSieho konania (napr. Protimonopolny Grad SR, Urad pre verejné ob-
staravanie, Finan¢né riaditel'stvo SR).

Clanok 8
Vzory vyrokov

(1) Na dokladoch vystavenych prostrednictvom informacného systému bude realizovany
vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

FINANCNA KONTROLA

vykonana v zmysle zakona SR ¢&. 357/2015 Z. z.

S finan¢nou operaciou alebo jej Castou: S finan¢nou operaciou alebo jej Castou:
- suhlasim - suhlasim

- nesuhlasim - nesuhlasim

* nehodiace sa preciarknut * nehodiace sa preciarknut

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko Statutarneho organu:
Datum, podpis: Datum, podpis:

(2) Na pracovnych zmluvach a dohodach o vykonani prace/pracovnej Cinnosti bude reali-
zovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

Finan¢na kontrola vykonana v zmysle § 7 zakona NR SR €. 357/2015 Z. z.

S finan¢nou operaciou S finan€nou operaciou suhlasim/nesuhlasim
suhlasim/nesuhlasim Statutar:
Zodpovedny zamestnanec: Datum: Podpis:

Datum: Podpis:
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(3) Na ostatnych dokladoch bude kontrola realizovana nasledovne:

S finan€nou operaciou

- suhlasim

- nesuhlasim

*/nehodiace sa preskrtnite

S finan€nou operaciou

- suhlasim

- nesuhlasim

*/nehodiace sa preskrtnite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko Statutarneho organu:

Datum, podpis:

Datum, podpis:

Clanok 9

Zaverecné ustanovenia

(1) Rusi sa platnost Smernice €. 1/2019 o vykone finan€nej kontroly v podmienkach obce

Neslusa.

(2) Tato smernica nadobuda platnost a u€innost diha 01. 01. 2026.

(3) Starostka obce preukazatefne zabezpeci oboznamenie podriadenych zamestnancov

s tymto internym riadiacim aktom.

(4) Schvalené starostkou obce v Neslu$i 29. 12. 2025.

Prilohy:

1. Vzory povereni zamestnancov na vykon finan¢nej kontroly

Ing. Zuzana Jancova
starostka obce

¢. 1/2026
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