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Registraturna
znacka

Vecny obsah dokumentu

Znak hodnoty

Lehota uloZenia

VSEOBECNE CINNOSTI

AA Analyzy a rozbory
AAl Roc¢né a dlhodobé A-10
AA2 Kratkodobé 5
AA3 Organizacii v zriadovatelskej posobnosti 5
AB Verejné obstaravanie (obstardvanie, sutaZze, verejné 10
obstaravanie pre projekty EU)
AD Delimitacné protokoly A-10
AE Evidencie — vSeobecne, pomocné 5
AG Vyhlasky, smernice, pokyny, opatrenia a nariadenia
Vlastné A-10
AG1
AG2 Inych 5
AH Informacna ¢innost
AH1 Vestniky, bulletiny, informacné listy, spravodaj a pod. — vlastné A-1
(1 vytlacok)
AH2 Audiovizualne zaznamy A-5
AH3 Kroniky, pamatné knihy, fotografie a fotoalbumy A
Al Zaujmové organizacie a spolky A-10
Al Hlasovanie obyvatelov obce A-5
AK Vyznamenania a ceny obce A-5
AL Korespondencia beznd, stanoviska arozhodnutia na vedomie 3
medzi organizacnymi Utvarmi Uradu, rozhodnutia inych
orgdnov zaslané na vedomie, potvrdenia vydané obcou..
AM Metodicka, koncepénd a koordinacéna ¢innost 10
AO Spristupnenie informdcii v sulade so zakonom o slobodnom 5
pristupe k informaciam
AP Priestupkové konanie 5




AQ Spravne konanie 10
AR Programy, koncepcie, projekty 10
AS Zmluvy a dohody
AS1 Kdpne, o dielo, o dotacidch, sponzorstve, darovacie, 10
hospodarske, mandatne, Uverové, najomné (okrem bytov),
, , S po strate
prikazné, komisionarske
platnosti
AS2 Zamenné, o zaloinom prdve, o vystavbe bytu a nebytovych A-50
priestorov, dohody o redlnom rozdeleni nehnutelnosti
po strate
platnosti
AS3 Ostatné (o stravovani, o hmotnej zodpovednosti, o vypoZicke, 5
poistné, o dodavke energii)
po strate
platnosti
AS9 Kolektivne, o vecnom bremene, o spolupraci obci na A-10
uskutocnenie konkrétnej ulohy alebo cinnosti (vratane
spolo¢nych obecnych Uradov), o zdruzeni financnych (po strate.
prostriedkov platnosti -
len
kolektivna
zmluva)
AT Statistika
AT1 Ro¢nd a dlhodobd A-10
AT2 Kratkodobd 5
AV Verejny poriadok 5
AZ Zapisnice a zaznamy z porad
AZ1 Starostu A-5
AZ3 Organizacii v zriadovatelskej posobnosti 5
CIVILNA OCHRANA OBYVATELSTVA, POZIARNA OCHRANA
CA Civilna ochrana obyvatelstva
CAl Plan ochrany obyvatelstva, evakuacia A-10
CA2 Material civilnej ochrany a prostriedky individualnej ochrany 10
CA3 Mimoriadne situacie a udalosti A-10




CA4 Ochranné stavby a ukrytie 10
CA5 Obrana a hospodarska mobilizacia 10
CAb6 Odborna priprava jednotiek CO 10
CA7 Krizovy Stab obce - zapisnice A-10
CA9 Inventarizacia materialu CO 10
CB Protipoziarna prevencia
CB1 Plan kontrol, kontrolna ¢innost 10
CB3 Preventivno—vychovna ¢innost, skolenia 3
cc Poziare
cc1 Zaznamy o priebehu zasahu 10
cc2 Rozbory poZiarovosti 5
cc3 Kniha poZiarov A-10
CE Vycvik 5
CF Specialna technika 5
CG Hasi¢ska sluzba 5
CH Organizovanie sutazi 5
Cl Bezpecnostné a iné mimoriadne opatrenia 5
DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO
DB Cestné hospodarstvo
DB1 Pasportizacia ciest v sprave obce (mesta) A-10
DB2 Rozkopavky, uzavierky, obchadzky 5
DC Miestne komunikacie
DC1 Zvlastne uZivanie 5
DC2 Parkoviska, parkovanie 5
DC3 Udrzba 5
DC4 Vystavba komunikacii A-10
DC5 Projektovd dokumentdcia k sprave a udrzbe A-10




DD Organizacia Cinnosti dopravy (dopravné znacenie, zdbrany, 5
dopravné zariadenia)
DE Motorové vozidlda (vraky) 5
DF Pozemné komunikacie
DF1 Stavebno-technické vybavenie ciest a miestnych komunikacii 10
DF2 Technickd evidencia ciest amiestnych komunikacii - 5
poskytovanie Udajov
DF3 Vyjadrenia 5
DG Specialny stavebny trad 10
DH Dopravno—inzinierske podklady 5
DI Dopravné prieskumy 5
DK Cestna zelen 10
DL Cestné ochranné pdsma 10
DM Skody a ich nahrada 10
DN Verejné osvetlenie
DN1 Projektova dokumentacia A-10
DN2 Vysledky analyz a merani (kolektory) 5
DO Dopravné stavby - vyjadrenia, stanoviskd (komunikacie, 10
Zeleznice, parkoviska, cyklisti, hluk)
ZIVOTNE PROSTREDIE
EA Cistota a ochrana obce 10
EB Ochrana a udrzba drevin a zelene, vykon statnej spravy v prvom 10
stupni — rozhodnutia, ozdravenie drevin — opatrenia
uloZené vlastnikom, vyrub drevin, ndhradna vysadba
EC Ochrana (zelen, ovzdusie, voda)
EC1 Verejna zelen (parky, obytna zeleri) A-10
EC2 Ovzdusie - malé zdroje znedistovania ovzdusia — stanoviska 10

k stavbe, rozhodnutia aozndmenia o poplatkoch za
znelistenie ovzduSia, rozhodnutia pre malé zdroje




znelistenia ovzduSia — ak nepodliehaju stavebnému

konaniu
EC3 Voda
EC31 Protipovodnové aktivity — ochrana pred povodnami, stanoviska 10
a vyjadrenia k stavbam, povolovanie vodnych stavieb,
stanoviska a vyjadrenia k protipovodniovym aktivitdm
EC34 Povodniovy plan zachrannych prac, zabezpecdovacich préc, A-10
aktualizacia
EC35 Rozhodnutia a ozndmenia o protipovodiovych opatreniach a A-10
¢innostiach
EF Chov zvierat 10
EG Spolupraca s orgdnmi ochrany prirody 5
EH Projektova dokumentacia
EH1 Posudzovanie projektov obcou 5
EH2 Schvalené projekty 10
EH3 Posudzovanie vplyvu na zZivotné prostredie - stanoviskd 5
EH4 Integrované povolovanie ¢innosti - stanoviska 5
EH5 Zdrava obec plnenie aktivit v oblasti Zivotného prostredia A-10
El Nakladanie s odpadmi
Ell Komunalny odpad, drobny stavebny odpad, odvadzanie 5
odpadovych vod, nakladanie sodpadovymi vodami zo
Zump
EI5 Prevadzka skladky odpadov
EI51 Prevadzkova a projektova dokumentacia A-10
EI53 Evidencné listy (napr. evidencny list skladky odpadov) 10
EI54 Hldsenia (napr. o vzniku odpadu a nakladani s nim) a vykazy 5
EI55 Technicka dokumentdcia 5
(po zruseni
skladky)
EI7 Zariadenia na nakladanie s odpadmi - stanoviska 5
EJ Zasobovanie vodou 5




FINANCIE, DANE A POPLATKY

FA Rozbory ¢innosti a vyrocné spravy
FA1 Rocné, dlhodobé A-10
FA2 Kratkodobé 5
FA3 Financna stratégia a sprava finanénych zdrojov A-10
FB Revizie 5
FC Smernice a metodické pokyny v rdmci agendy
FC1 Vlastné A-10
FC2 Cudzie 5
FD Dane 10
FE Miestne poplatky 10
FF Rozpocet a financny plan dradu, obce
FF1 Rocny, programovy A-10
FF3 Zmeny a rozpoctové opatrenia A-10
FF4 Podklady k zostaveniu rozpoctu 10
FF5 Kontrola ¢erpania 5
FF6 Zmeny rozpoctu - vymer 5
FG Projekty a granty — financné zabezpecenie 10
FH Dotacie 10
Fl Prijmy obce (spravne poplatky, z majetku 10
z pokdt...)
FP Financ¢né zavazky obce (Uver) 10
FU Uétovnictvo
FU1 Vykazy rocné (uctovné uzavierky, zaverecny ucet, overenie A-10
auditorom)
FU2 Vykazy kratkodobé 5
FU3 U¢tovné doklady, bankové a pokladni¢né doklady 10
FU4 Investi¢né doklady 10




FU5 U&tovny rozvrh a U€tovnd osnova, zoznamy &iselnych znakov 10
asymbolov  pouZivanych v Ucétovnictve, projektovo-
programova dokumentdcia pre vedenie Uctovnictva

FU6 U¢tovné knihy (hlavna kniha, kniha faktur, ostatné knihy) 10

FU12 Stavy zdsob 5

FU14 Uhrady — vyzvy, upomienky (predzalobné) 10

FU16 Avizo 5

POLNOHOSPODARSTVO

HA Evidencie

HA1l Sukromne hospodariacich rolnikov A-10

HA2 Vcelstiev, rybdrskych listkov, hospodarskych zvierat, vinic, 5
ovocnych sadov - pléch

HA6 Lesného a podneho fondu A-10

HC Ochrana proti Skodcom 5

HD Osvedcenia o zapise sukromne hospodariacich rofnikov 5

HE Lesnictvo

HE1 Primestské lesy a lesy v majetku obce A-20

HE2 Odborna sprava lesov, ochrana lesov 10

REGIONALNY ROZVOJ

JA Stratégia regiondlneho rozvoja — vykondvanie

JA1 Program rozvoja obce (hospodarsky a socidlny) A-10

ID Spolupraca pravnickych os6b pri vypracivani programov 10
rozvoja obce — koordinovanie

JF Podklady, informdcie, rozbory, Ciselné Udaje pre organy statnej 5
spravy a samospravy

JK Koordindcia a vyuZivanie podpornych regionélnych fondov EU A-10
a inych finan¢nych fondov, eurofondy

JL Sprostredkovatelsky organ pre Integrovany regionalny A-20

operacny program (IROP)




KULTURA A MARKETING

KB Kulturne aspolocenské podujatia obecného vyznamu A-10
(organizované obcou)
KC Obecna kniznica 10
KD Vzdeldvacie kurzy a kultdrno-vzdeldvacie akcie pre ob¢anov 10
KE Edi¢na Cinnost A-5
KF Verejné hudobné produkcie — hlasenia o konani 3
KG Kulturne pamiatky na Gdzemi obce, evidencia, ochrana, obnova, A-10
rekonstrukcia, pomniky, pamatniky, pamatné tabule,
umelecké diela, pamiatkova zéna, pamiatkova rezervécia
KH Kultirne programy a podujatia konané na uzemi obce, 5
registracia oznameni, povolenie, zamietnutie
Kl Obecny rozhlas 5
KJ Obcianske obrady 5
KS Kultdrne a Sportové organizdacie zriadované obcou
KS1 Zriadovacie listiny A-10
KS3 Menovanie a odvolavanie riaditelov 5
KONTROLNA CINNOST
LA Staznosti, oznamenia a podnety obcanov
LAl Spravy a dokumenty, konkrétne pripady, odstupené 10
LAS Evidencia staznosti A-10
LB Kontrola preneseného vykonu Statnej spravy - vonkajsia, 10
vnutorna
LC Kontrola v odbornych zariadeniach — vonkajsia, vnutorna 10
LD Plany reviznej a kontrolnej ¢innosti (vratane vyhodnotenia) 5
LE Previerky a prieskumy 10
LF Hlavny kontrolér
LF2 Utvar hlavného kontroléra — &innost 10




LF3 Kontrola prijmov avydavkov rozpoctu a hospodarenia 10
s majetkom obce
LF4 Odborné stanoviskd k navrhu rozpoctu a zavere¢nému uctu 5
LF5 Sprava o vysledkoch kontrolnej ¢innosti A-10
FG Peticie (evidencia, dokumentacia) A-10
MAJETKOVOPRAVNA AGENDA
MA Hospodarenie a sprava majetku
MA2 Prevod spravy majetku
MA21 Nehnutelhého A-50
MA22 Hnutelného 10
MA3 Prevody vlastnictva
MA31 Nehnutelného - Kompletnd dokumentdcia vratane prislusnych A-50
zmlav
MA32 Hnutelného 10
MA4 UzZivanie, prendjom majetku
MA41 Nehnutelhého A-10
po ukonceni
najmu
MA42 Hnutelného 10
po ukonceni
najmu
MAG6 Prendjom, ndjom majetku - kratkodobé 5
MA7 Vymadhanie pohladavok 10
MAS8 Evidencia majetku A-50
MA10 Vysporiadanie vztahov k uzivaniu pozemkov A-20
MB Prevody vlastnictva pozemkov, na ktorych su zrealizované 20
stavby fyzickych os6b
MC Pravne zastupovanie 10
MD Skodova komisia — materialy a zapisnice z rokovani 10




ME Hranice obce a ¢asti obce A-10
MF Drazby obecného majetku A-10
PERSONALNA A MZDOVA AGENDA
OA Metodika, smernice a pokyny persondlnej prace
OA1l Vlastné A-10
OA2 Cudzie 5
OA3 Plany zamestnanosti a mzdovych prostriedkov 3
oC Prehlady o pocte a skladbe zamestnancov — dlhodobé 5
oD Osobné spisy
OoD1 Zamestnancov 20
(od narodenia
(osobné spisy starostu a dalSich vyznamnych osobnosti obce zamesthanca

oznacit znakom hodnoty ,A” )

0oD2 Zamestnancov na dohodu 90
(od narodenia
zamestnanca
)

0oD3 Register zamestnancov A
OE Evidencia dochadzky, dovoleniek 3
OF Popisy pracovnych Cinnosti 5
0G Dohody 10
OH Vyberové konanie 5
ol Ziadosti o prijatie do zamestnania — zamietnuté 1
oL Pracovno-pravne spory A-10
(0]\Y/ Socialna starostlivost
oMm1 Socialne poistenie — davky, vykazy, prihlasky, odhlasky, zmeny 10
OoM2 Pracovna neschopnost — evidencia, Statistika 5
oM3 Materska dovolenka a neplatené volno — evidencia 5
OoM4 Stravovanie zamestnancov — zabezpecenie 5




OM5 Iné zrazky zo mzdy 5
OoM6 D6chodkové zabezpecenie 10
om7 Zdravotné poistenie — davky, vykazy, prihlasky, odhlasky, zmeny 10
oM8 Doplnkové dochodkové poistenie 10
ON Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci
ON1 Organizdcia a metodika 10
ON2 Pracovné urazy
ON21 Tazké a smrtelné A-10
ON22 Lahké 5
ON3 Vstupné a periodické skolenia BOZP a PO — zaznamy 5
oP Odmeny 5
0s Pracovno-pravne vztahy a odmeniovanie ¢lenov zastupitelstva 10
0S4 Pravidla odmenovania poslancov, starostu a ¢lenov komisii A-10
ow Mzdové listy 20
0OX Vyplatné listiny 10
(0)4 Rocné zuctovanie dane 10
0z Ozndmenia funkcii, zamestnani, ¢innosti a majetkovych 5
pomerov funkcionarov Uzemnej samospravy
(po skonceni
funkéného
obdobia)
PODNIKATELSKA AGENDA
Obchod
PC
PC1 Povolenie predaja, ¢as predaja, ¢as prevadzky sluzieb 5
PC2 Ambulantny predaj, jarmoky, burzy 5
PC3 Trhové miesta 10
PC4 Umiestnenie prevadzky — stanoviska 5
PC6 Evidencia podnikatelov A-5




PD Hracie automaty (zabavné, vyherné) 5
SKOLSTVO A TELESNA KULTURA
QA Skoly a zariadenia (zakladné gkoly, zakladné umelecké gkoly,
predskolské zariadenia, Skolské kluby deti, skolské
strediska zaujmovej ¢innosti, centra volného Casu, jazykové
Skoly pri zakladnych Skolach)
QA1 Zriadovanie A-10
QA2 ZruSovanie A-10
QA3 Vymenuvanie a odvolavanie riaditelov 10
QA4 Spravovanie 5
QA6 Kontrola hospodarenia 10
QA7 Rozpocet a materidlno-technické podmienky na ¢innost skoly
QA71 Rozpocet skoly A-10
QA72 Materidlno-technické podmienky 5
QA8 Koncepcia rozvoja skoly, skolského zariadenia A-10
QB Pridefovanie finanénych prostriedkov Skoldm a Skolskym 10
zariadeniam
QB5 Kontrola hospodarenia s pridelenymi finanénymi prostriedkami 10
QB6 Pridelovanie finanénych prostriedkov z Uradu préce, socialnych 10
veci a rodiny
am Ziacke veci
QM3 Skolskd dochadzka, povinnd gkolskd dochadzka (plnenie, 5
neplnenie)
QN Organy Skolskej samosprdvy — spolupraca 5
Qo Telesna kultdra a mladez
Q02 Spolupraca sobcianskymi zdruzeniami, obcami ainymi 10

pravnickymi osobami a fyzickymi osobamiv oblasti telesnej
kultdry

HOSPODARSKA A TECHNICKO-PREVADZKOVA AGENDA




RA Budovy (vlastné)
RA1 Stavebna a projektova dokumentacia A-10
RA2 Opravy a Udrzba 10
RA3 Investi¢nd vystavba 20
RB Energie (prihlasky, odhlasky) —elektricka, plyn, voda, komunalny 5
odpad
RC Hospodarsko-financna agenda (telefén, postovné, kanceldrska 5
a ina technika, objednavky, autodoprava, skladové zdsoby
RD Inventarizacia
RD1 Zakladna evidencia budov a pozemkov A-50
RD2 Z3akladna evidencia inventarneho zariadenia 10
RD4 Nakladanie s prebytocnym a neupotrebitelnym majetkom 10
(ponuka, vyradenie, likvidacia, odpredaj)
RD8 Znalecké posudky 10
RF Revizne spravy (elektrickych zariadeni a tlakovych nadob) 5
RG Reklamacie 5
RL Preberanie objektov a nebytovych priestorov 10
RN Knihy ndvstev 3
RO Evidencia peciatok, vzory peciatok A-10
SOCIALNA AGENDA
SA Poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socialnych sluzieb 10
SB Zriadovanie zariadeni socialnych sluzieb (DSS pre deti, centra A-10
pre deti a rodiny, krizové a resocializacné stredisko, utulky
pre ob¢anov bez pristresia)
SC Opatrovatel'ska sluzba — rozhodnutia o odkazanosti na socidlnu 10
sluzbu
SD Prepravna sluzba 5
SF Socialne sluzby organizované obcou - odmietnutie vykonavania 5
zo strany jednotlivych ob¢anov
SG Romski obcania — Specifické zalezitosti 5




SH Obcania bez pristresia — Specifické zaleZitosti (aj osobitny 5
prijemca)
Sl Starostlivost o rodinu a deti 5
— poradenskd a opatrovatelskd sluzba, osobitny prijemca
SIS Socidlno-pravna ochrana deti 10
SI6 Opatrovnictvo 10
S Starostlivost o ob¢anov
Sl Spoloc¢né stravovanie 5
SJ2 Kluby dochodcov, denné centra (zriadovanie, zruSovanie, A-10
financovanie)
SJ3 Pochovanie zomrelych bez pribuznych 10
SK Jednorazovad finanénd a vecna pomoc — rozhodnutia o priznani, 5
zamietnuti (zdravotne postihnuti, stari obcania, narodenie
dietata, umrtie)
UZEMNE PLANOVANIE, VYSTAVBA A VODNE HOSPODARSTVO
TA Uzemné planovanie
TAl Uzemno-planovacia dokumentécia, podklady (vratane Ziadosti 10
obcanov) — obstaravanie
TA2 Uzemno-planovacie podklady obce, zény A-20
TA3 Uzemny plan — zmeny a dodatky sidelnych Gtvarov a zén A-20
TA4 Spracovanie Uzemného planu obce alebo zény — schvalovanie A-10
zadania
TAS5 Uzemno-planovacie podklady (urbanistickd $tudia, Uzemny A-20
generel, Uzemna progndza, Uzemno-technické podklady)
B Technicka infrastruktura — koncepcia a projekty
TB1 Energetické hospodarstvo
TB11 Koncepcné materialy A-10
TB12 Zavazné stanoviska (§ 31 zdkona ¢. 657/2004 Z. z.) 10
TB13 Vyjadrenia k projektovej dokumentdcii energetickych zariadeni 5
TB2 Telekomunikacie, plyn, teplo, elektricka energia 10




D Statny stavebny dohlad 20

TE Stanoviskd a vyjadrenia ku konaniam 5

TF Ohldsenia drobnych stavieb, stavebnych Uprav a udrZiavacich 10
prac

TG Terénne Upravy 5

TH Vodné hospoddrstvo — pouZivanie vod bez nahrady, Uprava 10
obmedzeni a zdkaz nakladania s vodami

TH3 Povolenia na niektoré ¢innosti 5

TH4 Suhlas na stavby, zariadenia alebo na cinnosti, ktoré mézu A-10
ovplyvnit vodné pomery

TH5 Zatopové uzemia — uréovanie A-10

TH7 Vypustanie vod, ktoré vyzaduju predchadzajuce distenia — A-10
vydavanie povoleni

TH8 Spory o zriadenie pripojky — rozhodnutia 10

T Investi¢nd vystavba — stavebné prdce — projekty, dokumentacia, 10
stavebny dozor

TI4 Projektova a suvisiaca dokumentdcia nerealizovanych stavieb 10

T) Reklamné stavby a informacné tabule — umiestnenie 5

TK Verejné priestranstva — zabratie A-5

™ Sprdva a udrzba inZinierskych sieti 10

TN Verejné osvetlenie — zabezpecenie 5

TR Drobna architektira a umelecké diela A-10

TS Pdsobnost stavebného tradu

TS1 Objekt, budova alebo technické dielo — stavebné povolenie, 20
kolaudacné rozhodnutie, buracie povolenie, zmeny stavieb

(po zburani)

TS2 Vyjadrenia pre iné organy Statnej sprdvy a samospravy, 5
pravnické a fyzické osoby

TS3 Udrzba stavieb a zabezpecovacie prace 5

TU Vystavba a udrzba

TU1 Verejnych priestranstiev a komunikacii 10




TU2 Obecného cintorina 10

TU3 Inych obecnych zariadeni 10
TW Mapové podklady a ortofotomapa

TW1 Ziadosti, stanoviska, vyjadrenia, preberanie a odovzdavanie 5
TW2 Mapové podklady a hranice A-10
TW3 Ortofotomapa a digitdlny model A-20

RIADIACE A ORGANIZACNE CINNOSTI

UA KoreSpondencia starostu

UAl Osobna A-10
UA2 BeZna 5
UA3 Vzory pozvanok starostu A
UA4 Evidencia vydanych darov A
UA5 Rokovania starostu A-10
uc Spravy a materialy o ¢innosti Uradu A-10
UE Interné normy Uradu (organizaény poriadok, podpisovy A-10

poriadok, registraturny poriadok a pod.)

UF Prikazy, rozhodnutia, obezniky
UF1 Starostu A-10
UF3 VSeobecne zavazné nariadenia A-10
(po strate

platnosti)
Ul Poslanci
ull Dotazniky poslancov, majetkové priznania poslancov 10

(po volebnom

obdobi)

ul2 Ospravedlnenia neucasti na rokovani zastupitelstva 3

ul4 Interpeldcie a ich vybavenia 5




uJ Komisie obecného zastupitelstva, poradné, kontrolné, docasné
vykonné organy
uJi Zriadovanie, zruSovanie A-10
uJ2 Napln ¢innosti A-10
uJ3 ZloZenie A-10
uJ4 Navrhy na zaradenie obc¢anov 5
uJ5 Dotazniky ¢lenov komisii, majetkové priznania ¢lenov 10
ulJé Zapisnice zo zasadnuti A-10
uJ7 Vzorovy rokovaci poriadok komisii a rokovacie poriadky A-10
(po strate
platnosti)
uJ8 Komisia pre vykon prdce vo verejnom zaujme 5
UK Obecné zastupitelstvo
UK1 Dokumentacia zrokovani (pozvanka, program, prezencna A-10
listina, zapisnica, uznesenie, materialy)
UK2 Zaznamy z rokovani — audiovizudlne 10
UK3 Plany prace 10
V] ¢! Kontrola uzneseni 10
UK5 Informdcia o plneni uzneseni obecného zastupitelstva, vypisy 5
z uzneseni
um Rozpoctové a prispevkové organizacie obce
umi Zriadovanie, zruSovanie A-10
um2 Kontrola ¢innosti 5
um3 Vymenuvanie, odvoldvanie ich riaditelov alebo veducich 10
us Sprava registratiry Uradu
usi Kontroly spravy registratlry na organizacnych utvaroch dradu 5
us2 Odbornd sprava registratirnych zdznamov — metodika, 10
usmerfovanie
us3 Spravy o stave spravy registratury
Us31 Rocné A-5




Us32 Kratkodobé 5
us4 Vyradovacie konanie — navrhy na vyradenie registratirnych A-5
zdznamov, protokoly o vyradeni
uss Preberanie spisov do registratirneho strediska dradu - 10
odovzdavacie zoznamy
use Vypoziiavanie,  nazeranie do zaznamov  uloZenych 5
v registraturnom stredisku Uradu
us7 Vypisy, odpisy, potvrdenia z registratirnych zdznamov 5
us8 Doruéovacie harky, dorudovacie zoSity ainé evidencie 3
postovych zasielok
us9 Registraturne denniky a indexy A-10
VSEOBECNA VNUTORNA SPRAVA
VA Volby
VA1l Volby do Nérodnej rady SR, orgdnov samospravy obci, nové
volby, do orgdnov samospravnych krajov, prezidenta SR,
eurovolby, referendum
VA1l Vysledky volieb, referenda A-5
VA12 Organizacno-technické a hospodarsko-finanéné zabezpecenie 5
VA14 Ostatna dokumentacia 2
VB ZdruZenie obci
VB1 Zriadenie (zmluva), zanik (urcenie sidla, uréenie nazvu, uréenie A-10
starostu ako Statutdrneho orgdnu v majetkovo-pravnych
veciach)
VB2 Spoloc¢ny obecny urad — vytvorenie, dokumentacia o ¢innosti A-10
VB3 Spolocny fond (zriadenie, zrusenie, vykon Cinnosti rady fondu) A-10
VD Vyhlasenie obce za mesto (ziadost o vyhlasenie, vyhlasenie) A-10
VF Cislovanie domov
VF1 Systém Cislovania A-5
VF2 Supisné evidencné, orientacné Cislo — uréenie, zruSenie A-75
VF3 Urcovanie Cisla domu bez kolauda¢ného rozhodnutia 5




VF4 Tabulky orientacnych a supisnych Cisiel — obstardvanie 3
VG Nazvy ulic a verejnych priestranstiev
VG1 Odborna nazvoslovna komisia - vyjadrenia 5
VG2 Zoznam ulic, kataldg ulic, uréenie nazvu A-20
\ Verejné zbierky organizované Uradom a nadacie 5
Vi Straty a nalezy 5
VK Cestné obgianstvo A-10
VL Symboly obce
VL1 Ustanovenie A-10
VL2 PouZivanie 5
VL3 PouZivanie Statnych symbolov 5
VM Matri¢né veci
VM1 Matriky (matric¢né knihy) A-100
VM2 Zbierky listin 100
VM3 Matri¢né doklady na pouZzitie v cudzine 10
VM4 Zmeny mena a priezviska A-30
VM6 Vydanie delegacie k uzavretiu manzelstva 10
VM7 Zapis do osobitnej matriky 5
VM8 Vypis z matri¢nej knihy 5
VM9 Osvedcovacie knihy — osvedcenie listin a podpisov na listinach 10
VM10 Zaznam rozhodnutia Uradov a sudov cudzich krajin do matriky — A-5
suhlas
VM1l Oznamovacia povinnost v matri¢nych veciach 10
VM12 Rodné ¢isla 100
VM13 Sobase s cudzincami 100
VM14 Dodatocné zaznamy do matri¢nych knih 100
VM15 Urcenie otcovstva suhlasnym vyhldsenim 100
VM16 Osvedcenie o pravnej spbésobilosti k uzavretiu manzelstva 30




VM17 Zbierky listin a druhopisy matrik — nahliadnutia 5

VN Evidencia obyvatelstva 10

vQ Styk sinymi organmi Statnej spravy, samospravy, justicie, 5
politickymi stranami, hnutiami a obc¢ianskymi zdruzeniami
a inymi pravnickymi osobami

VP Scitanie obyvatelstva, domov a bytov

VP1 Vysledky A-10

VP2 Podklady 5

VR Hlasenia pobytu obcanov

VR1 Hldsenia trvalého pobytu (rozhodnutia sudu, potvrdenia, list 2
vlastnictva, rozhodnutie o povoleni vkladu do katastra, L
doklad o prispésobeni budovy na byvanie, suhlas vlastnika (po zruse,nl
alebo vsetkych spoluvlastnikov nehnutelnosti trvalého
s prihlasenim na pobyt), prihlasenia, odhlasenia pobytu)

VR4 Ohlasenie o trvalom pobyte v zahranici, o prechodnom pobyte 2

v zahranici (po zruseni
pobytu
v zahranici)

VR5 Podnet na zruSenie trvalého pobytu, prechodného pobytu 5

VR6 Potvrdenia o trvalom pobyte, prechodnom pobyte, o hlaseni 5
trvalého pobytu v zahranici, prechodného pobytu v
zahranici

VR8 Hldsenia prechodného pobytu — prihlasenia na prechodny 2
pobyt, odhlasenia

(po zruseni
prechodného
pobytu)

VR15 Poskytovanie informacii o pobyte obcana, bydlisku obcana, 5
historii bydliska a histdrii pobytu obcana

VvZ Verejné zhromazdenia 5

VX Odidenci (zmluvy, Cestné vyhlasenia, vykazy, prehlady...) 5

ZDRAVOTNICTVO
ZA Ambulancie — zriadovanie, zruSovanie 10




ZC Ambulancie v zariadeniach socidlnych sluzieb — zriadovanie, 10
zrusovanie

ZD Specializované zariadenia ambulantnej starostlivosti — A-10
zriadovanie, zruSovanie

ZH Agentlr domacej oSetrovatelskej starostlivosti — zriadovanie, 10
zruSovanie

Z) Nestatne zdravotnicke zariadenia — schvalovanie ordinacnych 5
hodin

M Nakazlivé choroby — vyskyt, hlasenia 10

INFORMATIKA

YA Technickd dokumentdcia hardwaru, sieti a systémového 5
softwaru

YB Programova dokumenticia 5

YE Metodika

YE1 K vlastnym, vytvorenym softwarom A-5

YE2 K cudzim, zakipenym softwarom (po skonceni pouZzivania) 5

YH Obecny informacny systém 10




