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Clanok 1
VSeobecna cast’

(1) Smernica upravuje spdsob zabezpec€enia dopravnej sluzby pri plneni pracovnych uloh
obce a obecného uradu.

(2) Pokyny sa vztahuju na prevadzku a pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel obce
a sukromnych cestnych motorovych vozidiel na sluzobné ucely.

Clanok 2
Motorové vozidla a zodpovednost’ za ich prevadzku

(1) Na zabezpecCovanie pracovnych uloh obce sa vyuZivaju:

a) sluzobné automobily
o Skoda Octavia Combi, ECV: KM 631AM (osobny automobil),
o Nissan Patrol, ECV: KM 131AT (terénne vozidlo),
o Skoda Felicia Pickup, ECV: KM 930AN (uzitkové vozidlo),
o Mitsubishi L200 DD, ECV: KM 670BD (terénny pick-up);
b) pracovné stroje
o ZETOR Proxima ECV: KM 638YB (kolesovy traktor),
o Traktor Agrozet ECV: KM 285AA (kolesovy traktor),
o Avia A31N ECV: KM 696AV (nakladné vozidlo);
c) Specialna pracovna technika
o UNC Locust 750 (nakladac),
o Pongratz ECV: KM 832YA (privesny vozik),
o XT 200HD (zahradny traktor — kosacka),
o Kosacka na velku travu Panter Drak,
o STIHL FS 200 (vyzinac),
o STIHL FS 200 (vyvetvovac),
o Seppi Multifrost (lesna fréza, prives za traktor),
Laski LS 150/27 (Stiepkovac, prives);
d) Specialne vozidla.

(¢]

a) sluzobné automobily

(2) Osobny automobil Skoda Octavia Combi ECV: KM 631AM — Usek udrzby. Pouziva sa
na ucely zabezpec€enia dovozu stravy do Domu opatrovatelskej sluzby Neslusa (dalej len
DOS), pripadne na presun obyvatelov DOS na vySetrenia.

a) Osobny automobil su opravneni uzivat: povereny zamestnanec DOS.
b) Zodpovedny za prevadzku: zamestnanec referatu hospodarskej spravy, udrzby
a evidencie majetku obce.

(3) Osobny automobil Nissan Patrol ECV: KM 131AT — Gsek udrzby. Pouziva sa na ugely
obce, zabezpecenie potrieb obce a obecného uradu, pri pozZiarnych zasahoch.
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a) Osobny automobil su opravneni uzivat: starosta obce, zamestnanci obecného
uradu, prislusnici dobrovolného hasi¢ského zboru.

b) Zodpovedny za prevadzku: zamestnanec referatu hospodarskej spravy, udrzby
a evidencie majetku obce.

(4) Osobny automobil Skoda Felicia Pickup ECV: KM 930AN — usek udrzby. Pouziva sa na
zabezpecenie potrieb obce a obecného uradu, pri poziarnych zasahoch.

a) Osobny automobil su opravneni uzivat: starosta obce, zamestnanci obecného urad,
prislusnici dobrovolného hasi¢ského zboru.

b) Zodpovedny za prevadzku: zamestnanec referatu hospodarskej spravy, udrzby
a evidencie majetku obce.

(5) Osobny automobil Mitsubishi L200 ECV: KM 670BD — usek Udrzby. Pouziva sa pre
potreby obce a zabezpecenia ciest pracovnikov obecného uradu.

a) Osobny automobil su opravneni uzivat: starosta, pracovnici obecného uradu.
b) Zodpovedny za prevadzku: zamestnanec referatu hospodarskej spravy, udrzby
a evidencie majetku obce.

b) pracovné stroje

(6) Kolesovy traktor ZETOR Proxima ECV: KM 638YB — usek Udrzby a sprava miestnych
komunikacii. Sluzi pre potreby obce NesluSa. Vykonavaju sa nim sluzby aj pre obfanom
obce. Hmotnou zodpovednostou je povereny vodic, ktory zodpoveda aj za technicky stav
vozidla.

(7) Kolesovy traktor Traktor Agrozet ECV: KM 285AA — Gsek udrzby a sprava miestnych
komunikacii. Sluzi pre potreby obce Neslusa. Vykonavaju sa nim sluzby aj pre obéanom
obce. Hmotnou zodpovednostou je povereny vodic, ktory zodpoveda aj za technicky stav
vozidla.

(8) Nakladné vozidlo: Avia 31N ECV: KM 696AV— Usek udrzby a sprava miestnych
komunikacii. Sluzi pre potreby obce Neslusa. Vykonavaju sa nim sluzby aj pre obéanom
obce.

a) Hmotnou zodpovednostou je povereny vodi€, ktory zodpoveda aj za technicky stav
vozidla.

b) Zodpovedny za prevadzku: zamestnanec referatu hospodarskej spravy, udrzby
a evidencie majetku obce

c) Specialna pracovna technika

(9) Za prevadzku Specialnej pracovnej techniky je zodpovedny a hmotnu zodpovednost
nesie: zamestnanec referatu hospodarskej spravy, udrzby a evidencie majetku obce

d) Specialne vozidla
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(10) Specialne vozidla Dobrovolného hasiéského zboru obce (dalej len DHZ-O) — pouzitie
a prevadzku Specialnych motorovych vozidiel DHZ-O bude upravovat samostatna
smernica.

Clanok 3
Sluzobné automobily

(1) Pre kazdé vozidlo sa vedie zaznam o prevadzke — kniha jazd. Evidenciu v nom
vykonava vodi¢. Kniha jazd sa nachadza vo vozidlach.

(2) Vozidla parkuju na vyhradenych miestach. Garazovanie mimo vyhradenych miest
povoluje starosta obce svojim podpisom na zazname.

(3) Pri garazovani a parkovani poCas pracovnej cesty musia byt vozidla zabezpec€ené proti
odcudzeniu a poskodeniu.

(4) Zodpovedny pracovnik mesacne vyhodnocuje spotrebu pohonnych latok.

Clanok 4
Povinnosti zamestnanca zodpovedného za prevadzku
sluzobnych automobilov

(1) Riadi a usmerriuje automobilovu dopravu tak, aby bolo zabezpe€ené vCasné a riadne
plnenie uloh.

(2) Zodpoveda za dodrziavanie povinnosti prevadzkovatela vozidiel podla § 6 zakona €.
8/2008 Z. z. o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

(3) Zodpoveda za technicky stav vozidiel a zabezpeduje

a) udrZiavanie vozidla v riadnom technickom stave,

b) podrobenie vozidla technickej kontrole a emisnej kontrole v lehotach ustanovenych
zakonom,

c) vybavenie vozidla povinnou vybavou.

(4) ZabezpeCuje uzatvaranie dohdd o zvereni adohdd o pouzivani  sluzobného
motorového vozidla a protokolarne odovzdava motoroveé vozidla do pouzivania.

(5) Kontroluje v€asné a spravne vyhotovenie ,Zaznamov o prevadzke vozidiel“. Vedenie
evidencie v autodoprave, namatkovo aspon raz za S$tvrtrok kontroluje stav tachometra
a porovhava ho s mesaénym vykazom o spotrebe pohonnych latok a ubehnutych
kilometroch.

(6) Kontroluje, €i osoby opravnené pouzivat dopravné prostriedky disponuju platnou
kartou vodiCa podla zakona o bezpecCnosti a ochrane zdravia pri praci.
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(7) ZabezpecCuje vysporiadanie pripadnych poistnych udalosti a vedie evidenciu
o pripadnych Skodach.

(8) Uschovava podla registraturneho poriadku obce dokumentaciu o prevadzke a udrzbe
motorovych vozidiel.

Clanok 5
Povinnosti vodica

(1) Dodrziava zakon €. 8/2008 Z. z. o cestnej prevadzke vozidiel a o zmene a doplneni
niektorych zakonowv.

(2) Zodpoveda za technicky stav zvereného vozidla a za celkovu hospodarnost pouzivania
vozidla.

(3) Vedie o zverenom vozidle priebezne zaznam so vSetkymi potrebnymi udajmi. Zaznam
o prevadzke vozidla osobnej dopravy vedie tak, aby bol prehfadny pohyb vozidla a ucel
jeho vyuzitia, ubehnuté km, stav tachometra, doplnenie pohonnych hmét a olejov.

(4) Zaznamy o prevadzke vozidla a vSetky podklady na vyucétovanie pohonnych latok
odovzdava zamestnancovi zodpovednému za prevadzku sluzobnych automobilov
v posledny den prislusného mesiaca.

(5) Kontroluje technicky stav vozidla pred zaciatkom jazdy a v priebehu jazdy a po
skonCeni vykonu vozidla vykonava udrZzbu vozidla. Oznamuje zamestnancovi
zodpovednému za prevadzku sluzobnych automobilov vSetky zmeny v dispozicii
sluzobného motorového vozidla pre jazdu, o ktorych sa dozvedel, a to pred nastupom na
jazdu alebo hned po jej ukonceni.

(6) Bez meSkania hlasi zodpovednému pracovnikovi poSkodenie, zniCenie alebo
odcudzenie vozidla, ako aj kazdu mimoriadnu udalost’ suvisiacu s porusenim dopravnych
predpisov a dopravnu nehodu, na ktorej mal u€ast, a to so vSetkymi potrebnymi udajmi.

(7) Bez meSkania hlasi zamestnavatelovi stratu spésobilosti na riadenie motorového
vozidla.

(8) Prepravuje len osoby schvalené na Ziadanke na prepravu oséb.

(9) Sluzobné vozidla mézu pouzivat okrem vodi€a z povolania vynimocCne aj ini pracovnici
ur€eni opravnenym pracovnikom.

(10) Vodic¢a referentsky vedeného vozidla ma pri prevadzke vozidla tie isté povinnosti, ako
vodi€ z povolania.
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Clanok 6
Rozpis ciest sluzobného automobilu

(1) Poziadavky na pouzitie vozidla predkladaju zamestnanci obecného uradu o prepravu
na tladive "Ziadanka na prepravu" najneskdr defi pred cestou zodpovednému
pracovnikovi. Na Zziadanke musia byt uvedené mena prepravovanych oséb alebo nakladu
a ucel jazdy.

(2) Vykonanie cesty sa schvaluje podpisom na Ziadanke na prepravu a prikaze na
vykonanie jazdy. Vykonanie sluzobnej cesty je opravneny schvalovat’

a) starosta obce - vSetkym zamestnancom pre ucely sluzobnych ciest v ramci
Slovenskej republiky a zahrani¢nych sluzobnych ciest;

b) v pripade pracovnej cesty starostu obce prikaz na pracovnu cestu vypisuje starosta
sam;

c) v pripade pracovnej cesty funkcionara obce prikaz na pracovnu cestu podpisuje
starosta obce.

(3) Zodpovedny pracovnik po posudeni poziadaviek jednotlivych Ziadatefov v sulade so
zasadami hospodarnosti navrhne pridelenie vozidla a podpiSe prikaz na jazdu.

Clanok 7
Povinnosti prepravovanych oséb

(1) Zamestnanci, ktori sa prepravuju vo vozidle, su povinni dodrziavat' predpisy o cestnej
premavke.

(2) Zmenu smeru a ciela jazdy pri pracovnej ceste mbze vodiCovi nariadit len starosta
obce alebo zodpovedny pracovnik.

(3) Ostatni zamestnanci, ak su ziadatefmi o prepravu, mézu nariadit zmenu smeru a ciela
jazdy len v pripadoch, ked hrozi omeskanie alebo momentalna situacia brani
pokraCovaniu cesty podla rozpisu, priCom toto musia po ukoncCeni jazdy pisomne
zddvodnit starostovi obce. Tieto zmeny sa dodatoéne zaeviduju v "Ziadanke na prepravu".

(4) Zvoz a odvoz z miest bydliska zamestnancov, ktori vykonavaju sluzobnu cestu je
mozny len v pripade, ak sa na sluzobnu cestu nastupuje pred 6.00 hod. a sluzobna cesta
je ukoncena po 20.00 hod.

Clanok 8
Pouzitie sukromného automobilu na sluzobné ucely

(1) Zamestnanec na zaklade pisomnej dohody so zamestnavatefom méze na sluZzobnu
cestu pouzit' aj iné motorové vozidlo ako sluzobné.

(2) Za pouzitie iného ako sukromného motorového vozidla patri zamestnancovi podfa
zakona ¢&. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach zakladna nahrada za kazdy ubehnuty
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kilometer a nahrada za spotrebované pohonné latky vypocCitanej podfa normovanej
spotreby uvedenej v osvedCeni alebo v technickom preukaze.

(3) Zamestnavatel méze so zamestnancom pisomne dohodnut poskytovanie nahrady za
pouzitie motorového vozidla v sume zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej
verejnej dopravy. To neplati, ak zamestnanec pouzije na sluzobnu cestu iné ako sluzobné
motoroveé vozidlo na Ziadost zamestnavatela.

Clanok 9
Pouzitie sluzobného automobilu na sukromné uéely

(1) Zamestnavatel mdze zamestnancovi obce v oddévodnenych pripadoch poskytnut
sluzobné vozidlo s vodi€om na sukromné ucely. Suhlas na pouzitie sluzobného vozidla na
sukromny ucel udeluje starosta obce na zaklade pisomnej Ziadosti.

(2) Zamestnanec, ktorému je vozidlo poskytnuté, predlozi pri odovzdani vozidla zaznam
o prevadzke vozidla, v ktorom uvedie datum a ciel cesty, stav tachometra pred a po
vykonani jazdy a pocet najazdenych kilometrov.

(3) Zamestnanec uhradi naklady za spotrebované pohonné latky a poCet ubehnutych
kilometrov, vypocitané podla normy spotreby pouzitého vozidla a ubehnutych kilometrov.

Clanok 10
Prevadzkové normy spotreby pohonnych latok

(1) Po skon&eni kazdého mesiaca vodi€ vyhodnocuje spotrebu pohonnych latok.
Spravnost udajov potvrdzuje zodpovedny pracovnik obecného uradu.

(2) Prevadzkova norma spotreby na 100 ubehnutych kilometrov je urCena na zaklade
udajov o spotrebe paliva uvedenych v technickom preukaze vozidla, a to nasledujucim
spOsobom:

a) ako aritmeticky priemer normovanej spotreby uvedenej v osvedcCeni o evidencii pri
jazde v obci a mimo obce;

b) ak sa v zazname vykazuju ubehnuté kilometre osobitne v obci a osobitne mimo
obce a v osvedCeni je uvedena norma spotreby tiez v obci a mimo obce, spotreba
sa vyhodnocuje osobitne za ubehnuté kilometre v obci a za ubehnuté kilometre
mimo obce;

c) ak v osvedCeni alebo v technickom preukaze nie je uvedena normovana spotreba,
vychadza sa zo spotreby preukazanej dokladom vydanym osobou, ktorej bolo
udelené opravnenie autorizacie podla osobitného predpisu;

d) ak ide o nakladné vozidlo alebo iné pracovné mechanizmy, pri ktorych sa spotreba
uvedena v osvedCeni alebo v technickom preukaze nezhoduje so skutoCnou
spotrebou vlastnym aktom riadenia, ktory preukazatefne urCuje a oddvodriuje
spbésob vypocitanej normovanej spotreby. Tento spésob umozriuje urcit osobitnu
prirazku k ur€enej norme v zimnych mesiacoch.
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(3) Zvy$ené normy sa stanovia vypocétom podla vzorca: PNS = S x K, v ktorom PNS je
prevadzkova norma spotreby, S priemerna norma spotreby alebo norma pre jazdu mestom
podla technického preukazu a K technicky sucinitel vozidla. Hodnota sucinitela K pre
automobily s celkovou hmotnostou do 2 t a objemom nad 1200 cm?® je 1,20. ZvySenu
normu spotreby vodi€ pouzije v obdobi zimnych mesiacov (december — februar).
V zavislosti od klimatickych podmienok mébze starosta obce povolit jej pouzitie aj
v hovembri a marci.

(4) Kazda nadspotreba, ktora bude presahovat ramec vydavkov podla zvySenej normy
a nebude zdévodnena, bude zosobnena zamestnancovi, ktory ju spésobil. V pripade, Ze je
vozidlo pridelené viacerym zamestnancom, uhrada za nadspotrebu bude rozdelena
pomernou sumou na kazdého z nich podla pocCtu ubehnutych kilometrov jednotlivymi
vodi¢mi.

(5) Normy spotreby jednotlivych sluzobnych motorovych vozidiel su prilohou tejto
smernice.

Clanok 11
Vyucétovanie nakupenych pohonnych hmét

(1) Na zaklade uctovného dokladu (faktury alebo dokladu z registracnej pokladne
z Cerpacej stanici) sa cena nakupenej pohonnej hmoty zauctuje ako prijem materialu na
sklad.

(2) Do 5. kalendarneho dna mesiaca nasledujuceho po sledovanom mesiaci sa vyhodnoti
spotreba pohonnych hmét podla prevedenych prepravnych vykonov. Vecnu spravnost
tohto vyhodnotenia potvrdi zodpovedny pracovnik a na zaklade toho sa zauctuje vydaj zo
skladu do spotreby. Pritom sa pouzije metdéda FIFO.

(3) Nevyuctovany nakup pohonnych hmét je predmetom Stvrtroéného vyhodnotenia. Pri
preukazani neopodstatnenej vysSej spotreby, ktoru nebolo mozné podla noriem
preuctovat do nakladov sa nadspotreba zaucCtuje ako pohladavka vocCi zodpovednému
zamestnancovi, ktora bude vyrovnana zrazkou zo mzdy zamestnanca za posledny mesiac
prislusného Stvrtroku. K predmetnej zrazke je potrebné uzatvorit pisomnu dohodu
0 zrazke zo mzdy medzi zamestnancom a zamestnavatelom.

(4) Spotreba pohonnych hmét Specialnej pracovnej techniky podla ¢lanku 2 odseku (1)

bodu c) tejto smernice sa vyuctuje ihned po jej pouziti na tlaCive ,Zaznam o prevadzke
stroja”“.

Clanok 12
Zaverecné ustanovenia

(1) Tieto pokyny nadobudaju uc€innost driom 01. 09. 2016.

(2) Sucastou tychto pokynov su nasledujuce prilohy:
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1. Prevadzkové normy spotreby pohonnych latok

2. Dohoda o zvereni sluzobného vozidla zamestnancovi do pouZzivania na sluzobné
ucely

3. Dohoda o pouzivani referentsky vedeného sluzobného vozidla

4. Ziadost o pouzitie sikromného vozidla na sluzobné ucely

5. Dohoda o pouziti sukromného vozidla na sluzobné ucely

6. Ziadost o pouZitie sluZobného vozidla na sikromné Gcely

7. Protokol o odovzdani motoroveho vozidla do pouZzivania

8. Mesacné vyuctovanie pohonnych hmot

9. Dohoda o zrazke zo mzdy za neopodstatnenu spotrebu pohonnych hmét

10.Zoznam zamestnancov opravnenych pouzivat sluzobné motorové vozidlo

V Neslusi 10. 08. 2016
Schvalené starostkou obce 10. 08. 2016

Ing. Zuzana Jancova
starostka obce
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